


 贵州理工学院采购工作组织机构及职责  
   为进一步规范我校的采购工作，建立公平、公正、科学的管理体系，根据《贵州理工学院采购工作管理办法》及有关法律法规，成立贵州理工学院采购工作领导小组、采购工作组。其组织机构及职责如下：
一、采购工作领导小组
    （一）  采购工作领导小组组长：校长
    执行副组长：分管国有资产管理处及招标办的校领导
    副组长：分管新校区建设的校领导
        分管后勤处工作的校领导
分管实验室与设备管理处的校领导
        分管信息网络中心工作的校领导
    （二）  采购工作领导小组成员
国有资产管理处、后勤处、新校区建设综合部、新校区建设工程部、信息网络中心、实验室与设备管理处、计划财务处、审计处、监察室、工会等单位负责人。
采购工作领导小组下设办公室（简称“招标办”），办公室设在国有资产管理处，由国有资产管理处分管采购工作的处级干部担任办公室主任，招标办负责处理采购工作领导小组日常事务。
（3） 采购工作领导小组职责
  全面领导学校的采购工作；研究采购重大问题；审定与采购相关的管理办法；审定特殊项目的采购方式；讨论、审定重要项目的采购工作；研究处理采购纠纷，否决违反规定的采购结果，纠正采购工作中的各种错误；审查各采购工作组的工作。
（四）采购工作领导小组办公室职责
负责处理采购领导小组日常事务，执行采购领导小组决议，贯彻《贵州理工学院采购工作管理办法》以及国家相关法律法规；起草修订与采购相关的规章制度；根据采购工作组相关申请材料确定采购形式，组织抽取招标代理机构，编制采购文件，组织论证（会审）采购文件，确定学校专家代表；发布项目采购公告、中标（成交）公告，组织协调采购评审工作；协调处理采购过程中各种澄清、变更、质疑、投诉工作；管理采购文件；协议供货采购；研究采购工作新思路、新方法。
2、 采购工作领导小组下设四个工作组
   （一）  新校区建设项目采购工作组
    组长：  分管新校区建设的校领导
副组长：新校区建设综合部负责人
        新校区建设工程部负责人
成员由新校区综合部、工程部、 计划财务处、国有资产管理处和项目单位相关人员及有关专家、技术人员组成。
其主要职能为：
①负责对新校区基本建设工程的设计、勘察、施工、监理及主要工程材料、设备等相关采购工作；
②负责新校区建设项目采购合同签订，及监督合同履行情况；
③负责组织新校区建设项目的验收。
其主要职责为：
①负责编制采购计划、采购需求、采购技术要求（参数）、采购技术方案；
②负责组织开展有关技术要求（参数）或技术方案的论证，配合编制采购文件；
③负责组织或指导实施采购，解决采购过程中存在的问题，确定采购结果。
    （二）  修缮和服务采购工作组
    组长：分管后勤处的校领导
    副组长：后勤处负责人
成员由后勤处、计划财务处、基建部门和项目单位的相关人员以及有关经济和技术人员组成。  
其主要职能为：
①负责房屋修缮(含装修)、拆改建、校园绿化、基础设施改造与校园环境整治工程的设计、施工、监理及主要工程材料等相关采购工作；
②负责经济技术服务、对外租赁承包、物业服务、安保服务等相关服务类采购工作；
    ③负责后勤药品、物资、食堂大宗物品、水电设施设备采购及维护、电梯采购及维护、教室公用设施采购及维护、课桌椅采购及维修、寝室配套设施采购及维修、校园绿化物资等相关物资设备采购工作；
④负责修缮和服务采购项目采购合同签订，及监督合同履行情况；
⑤负责组织修缮和服务项目的验收。
其主要职责为：
①负责接受项目单位采购计划申请，报送采购意向、季度采购计划；
②负责开展可行性论证，审核项目单位报送的采购需求、技术参数及方案，编制或配合编制采购文件；
③负责组织或指导实施采购，解决采购过程中存在的问题，确定采购结果。
   （三）  信息化建设项目采购工作组
组长：分管信息网络中心的校领导
副组长：信息网络中心负责人
  成员由信息网络中心（含信息化推进办公室）、计划财务处、国有资产管理处、使用单位有关人员以及有关专家、技术人员组成。
  其主要职能为：
1 负责信息化建设项目的采购工作，包含硬件采购，软件采购，系统建设项目（包括网络设备安装、综合布线、监控产品等）、综合性项目中的软硬件相关工程、软硬件的维修与维护等采购；
②负责信息化建设项目采购合同签订，及监督合同履行情况；
③负责组织信息化建设项目的验收。
其主要职责为：
①负责接受项目单位采购计划申请，报送采购意向、季度采购计划；
②负责开展可行性论证，审核项目单位报送的采购需求、技术参数及方案，编制或配合编制采购文件；
③负责组织或指导实施采购，解决采购过程中存在的问题，确定采购结果。
（4） 货物和实验室建设采购工作组
组长： 分管实验室与设备管理处工作的校领导
副组长：实验室与设备管理处负责人
成员由实验室与设备管理处、计划财务处、后勤处、国有资产管理处、发规处、项目单位及有关专家、技术人员组成。其主要职能为：
①负责实验室建设项目采购，包含仪器设备采购、软件、实验室内部改造、仪器设备维修、实验耗材、危化品处理等采购；
②负责办公家具、电子资源、多媒体教室建设、教学指导服务采购、纸质图书、教材采购、学生军训服务、学生实习汽车租赁、外教聘请、教材出版、项目检测、项目鉴定、专著出版服务等采购；
③负责货物和实验室建设项目采购合同签订，及监督合同履行情况；
④负责组织货物和实验室建设项目的验收。
其主要职责为：
①负责接受项目单位采购计划申请，报送采购意向、季度采购计划；
②负责开展可行性论证，审核项目单位报送的采购需求、技术参数及方案，编制或配合编制采购文件；
③负责组织或指导实施采购，解决采购过程中存在的问题，确定采购结果。
三、本规定由学校采购领导小组办公室负责解释。
    四、本规定自发布之日起施行。
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