
    

补考工作流程图 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

各学院、教学部、中心由教务管理系统统计生成上学期补考学

生名单，学生所在学院严格审核补考学生名单，不符合的学生

不得参加补考 

 

第一周前完成期初补考安排，第一周内完成所有课程的补考 

教务处通过教务管理系统编

排校级公共课程的补考时间

地点，下达监考任务到各教

学单位 

开课学院负责所承担院级课

程的补考时间地点监考安

排，提供校级公共课程补考

监考人员名单 

各学院、教学部、中心将补考安排通知到教师和学生 

第二周内完成补考试卷的评阅以及补考成绩的登录 

学生登录教务管理系统查询补考成绩 



大学英语四六级考试工作流程图 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

教务处按照省招生考试院文件精神，下发报名通知及相关注意

事项 

 

教务处对考生数据与照片进行链接，打印《报名考生校对名

册》下发至二级学院，学院组织学生进行信息和照片的确认 

二级学院组织学生登陆教务管理系统进行网上报名，并严格审

核学生报名资格 

二级学院教务科到教务处领取《大学英语等级考试报名确认

单》，通知学生进行报名确认 

二级学院教务科根据最终确认学生名单收取报名费，并转

存至学校统一账户 

考试相片采集 

报名截止，教务处根据学生签名确认的报名确认单对报名

学生错误信息进行初步修改 

已采集，可直

接采用 

按要求自行提

供近照 

教务处组织集

中采集相片 

教务处审查报名学生信

息，将报名信息有问题及

报名资格有异议的学生信

息反馈二级学院 

二级学院对报名资格有

异议的学生进行再次审

查，并决定是否取消该学

生的报名资格 

二级学院将学生签字确认的校对名册反馈至教务处 

教务处对学生错误信息（包括照片）进行最终修改 



 教务处核定最终报名数据，安排考场 

教务处对考场进行编排，上报省招生考试院报名数据、报

名费 

教务处打印考生准考证，对准考证进行审查、盖章、发放 

做好考试前的准备工作，组织考务工作 

发放考生成绩单 

对学生考试成绩进行分析 


